PANSIYON IC YONERGESI

Bu yonerge “Milli Egitim Bakanligi Okul Pansiyon Yonetmeligi’nin” 10 uncu maddesine gore
hazirlanmustir.

PANSIYON GUNLUK ZAMAN CIiZELGESININ UYGULANMASI:

Ogrenciler sabah saat 06.45te nobetci belletici dgretmenler tarafindan uyandirilir.

06.30 — 07.00 saatleri arasinda 6grencilerin el, yiiz temizligi yaptirilip yataklar1 ve nevresimleri toplattirilir
ve diizelttirilir.

07.00 — 07.45 saatleri arasinda 6grencilerin kahvaltilar1 belletici 6gretmenler nezaretinde yaptirilarak
okullara gonderilmeleri saglanir.

11.20 — 13.00 6gle yemeginin saatleri arasinda belletici 6gretmen nezaretinde yedirilmesi saglanir. Nobetci
Ogretmen ile ambardan erzak ¢ikartlir..

18.00 — 18.30 saatleri arasinda 6grenciler belletici 6gretmen nezaretinde aksam yemegini yerler.

18.45 — 19.00 saatleri arasinda 6grencilerin yemek sonrasi temizlikleri yaptirilip etiitleri i¢in ders arag ve
gerecleri hazirlattirilir,

19.00 — 20.30 saatlerinde birinci etiit, 20.30 — 21.00 saatleri arasinda teneffiis, 21.00 — 22.00 saatleri arasinda
ikinci etiit belletici 6gretmenler nezaretinde yaptirilir.

22.00 — 23.00 saatleri arasinda dgrencilere temizlik ve yatma hazirliklari yaptirilir.

Saat 23.00’da nobetci belletmen dgretmenler yatakhanelerde tiim 6grencilerin yatmalarimi saglayarak
yatakhane yoklamasimi alirlar.

Gerekli son giivenlik 6nlemlerinin (Elektrik, 1s1, dis kapilar, yemekhane, ¢amasirhane, banyo, 1. kat
odalarinin kilitlenmesi vb.)alinip, alinmadig1 kontrol edilerek istirahata ¢ekilir.

Cuma giinii aksam yemegi 18.00 — 18.30 arasi1 belletici 6gretmenler kontrolii altinda yenilir. 18.30 —19.30
arasi banyo, temizlik igleri yaptirildiktan sonra TV seyredilebilir veya serbest ¢aligilir.

Cumartesi ve Pazar giinleri giindiiz 6grencilere ihtiyaglarmi karsilamak, spor vb. faaliyetlerde bulunmak igin
sabah 07.30’daki kahvaltidan sonra 08.30 — 12.00 saatleri ve 13.00 — 17.30 saatleri arasinda izin verilir.
Ogrencilerin katilmalar1 uygun goriilen sosyal faaliyetler i¢in miidiir ve miidiir yardimcisindan izin alinir.

ETUT SAATLERININ DEGERLENDIRILMESI)

Etiitlerde 6grencilerin giiriiltiisiiz ve verimli bir ¢alisma yapmasini saglamak i¢in dgrencilerle ayr1 ayri
ilgilenip, hangi derslere ¢alisildig1 gozlenir.

Aksam etiitleri i¢in de aym yontemler takip edilir.

Universite sinavlarina hazirlanmak veya 6dev yapmak igin etiitlerinden sonra izin alan 6grencilere saat
24.00’a kadar izin verilir. Ancak ¢aligmalari ndbetci belletici 6gretmenler tarafindan gozlenir.

NOBET ISLERININ DUZENLENMESI
Yurt ndbeti iki grupta yapilir:
Nobetci belletici 6gretmen nobeti, ndbet¢i 6grenci nobeti (danigma, temizlik, yemekhane),

1. Nobetgi Belletici Ogretmen Nobeti

Nobetci belletici 6gretmenlerin nobet saati 08.00°da baslar, ertesi giin saat 08.00’de biter.

Nobet bir 6nceki ndbetei belletici 6gretmenden pansiyonun tiimii kontrol edilerek teslim alinir ve durum
ndbet defterine yazilir.

Nobetci belletici 6gretmen, pansiyon yonetmeliginde belirtilen gdrevlerini yerine getirir..

Glinliik zaman ¢izelgesini uygular..

Miidiir yardimcisi ve belletici 6retmenin verecegi diger gorevleri yapar.

Yemek dagitimi, ekmek ve diger malzemelerin zamaninda masalara konmasini temin eder.

Temizlik islerinde hizmetlilere yardim eder.

TEMIZLIiK ISLERININ YAPTIRILMASI:
Pansiyon temizligi 2092 sayili Tebligler Dergisinde yayimlanan “Temizlik Rehberi” ne gore yaptirilir.

1-Hizmetliler
Kendilerine verilen iinitelerin temizlik islerini temizlik rehberindeki giinliik, haftalik, aylik, yariyil ve yaz
tatili planlarina gore en iyi sekilde yapar.



Kendilerine verilen temizlik ara¢ ve gereglerinin temiz, ekonomik ve saglik kurallarina uygun bir sekilde
kullanilmasindan ve bakimindan sorumludurlar.
Pansiyon miidiir yardimcisi ve belletici nobet¢i 6gretmenin kendisine verecegi diger temizlik gérevlerini

yapar.

2-Ogrenciler
Dolap, yatak temizliklerini yaparlar.
Kendilerine verilen temizlik gorevlerini yerine getirirler.

Camasirhanenin Kullanilmasi ve Diizenlenmesi :

Okul miidiirliigiince bir hizmetli camasirhane sorumlusu olarak gorevlendirilir. Bu kisiler:
1-Camasirhanenin bakimi ve kontroliinden sorumludur.

2-Camagsirhane Cumartesi ve Pazar giinleri agik bulundurulur. Acil durumlarda N&betgi 6gretmen ve belletici
Ogretmenden izin alinarak ¢amagirhane agilir.

3-Camasgirlar okul idaresi tarafindan uygun goriilen makinelerde kullanma talimatlar1 dogrultusunda yikanur.
4-Camagirhanede temizlenmesi uygun goriilmeyen battaniye, hali, yatak, yikamasi okul personelince yapilir.
5-Camasir kurutma yeri okul idaresince belirlenir.

6-Kurutulan ¢amagirlarin iitiileri {itii odasinda yapilmasini saglamak.

7-Arizali makine ve avadanliklar okul miidiirliigiine bildirilerek onarimlarinin yapilmasim saglamak.
8-Camasirhanenin zararli bocek ve haserelerden temizlenmesini saglamak {izere ilgililerle isbirligi yapmak.
9-Camasirhanenin tertip diizeni saglamak kirli gamasirlarin konulmasina engel olmak.

10-Camasirhane sorumlusu gorevlerinde pansiyon Miidiir Yardimcisi ndbet¢i 6gretmen belletici 6gretmen ve
pansiyon baskanina kars1 sorumludur.

Cevre Diizeni:
Bahgede ekili bulunan agaglar, giiller ve ¢cimler siirekli bakimli halde bulundurulur.Bahge temizligi
gorevlilerle yardimc1 olmak iizere zaman zaman 6grencilere toplu olarak yaptirilir. 6grenci tarafindan kontrol

Ogrencilerin Uyacag Kurallar:

Arkadaslarim rahatsiz edecek sekilde giiriiltli yapmamalidir.

Pansiyona ait esya ve mefrusatin yerini degistirmemelidir.

Pansiyon iginde laubali hareketlerde bulunmamali ve yatakhaneler disinda pijama ile dolasmamalidir.
Temizlige dikkat etmeli ve her giin yatagim diizeltmelidir.

Yemekhane disinda yiyecek maddesi bulundurmamali ve yememelidir.

Giinliik zaman ¢izelgesinde 6ngoriilen hususlara uymalidir.

Duvarlara ¢ivi cakmamali ve kesinlikle resim, afis, ¢izelge vb. asmamalidir.

Yalan sdylememeli, hirsizlik yapmamali, pansiyondan ayrilirken bavul, ¢anta gibi esyalarim yetkililere
kontrol ettirmelidir.

Yatakhanelerde elektrikli tiras makinesi, radyo teyp gibi cihazlar1 kullanmamalidir. Baskasinin esyasini
izinsiz kullanmamalidir.

Dolaplarini, yatakhane dolap yerlesim plani ve kullanma talimatina uygun kullanmalidir.

Pansiyon idaresinden izin almadan ayrilmamalidir.

Pansiyon yetkililerinden izinsiz ziyaret¢i kabul etmemelidir.

“Milli Egitim Bakanhgi Okul Pansiyonlar1 Yonetmeligi” ve “i¢ Yonerge” hiikiimlerine aykiri
davranan ve disiplini bozan 6grenciler hakkinda “Milli Egitim Bakanhg1 Ortadgretim Kurumlari
Yonetmeligi” hiikiimleri uygulamr.

Bu Yonerge, her 6gretim yili ve ihtiyaglara gére yeniden diizenlenir.

Bu yonergede yazih olarak bulunmayan islerin yapilmasi icin mutlaka okul miidiirii, yurt miidiir
yardimcisindan ve belletici 6gretmenlerden izin ahinarak yapilmasi gerekir.

Bu yonerge 2014 — 2015 6gretim yil1 igin uygulanir.

Pansiyon gorevlilerine “Milli Egitim Bakanh Okul Pansiyonlar1 Yonetmeligi”ndeki gorevleri ve “i¢
Yonerge” yazih olarak teblig edilir ve 6grencilerin devamlh okuyabilecegi bir yere asilir.
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